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PATVIRTINTA
Kalvarijos savivaldybés socialiniy
paslaugy centro direktoriaus 2023 m.
kovo 27 d. jsakymas Nr. 20 VK

KALVARIJOS SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO IR KOMPENSACIJOS UZ
NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMA TARNYBOS REIKMEMS MOKEJIMO
TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy priklausanc¢iy Kalvarijos savivaldybés socialiniy paslaugy
centrui naudojimo ir kompensacijy uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms
mokéjimo taisyklés (toliau — Taisyklés) yra privalomos visiems Kalvarijos savivaldybés socialiniy
paslaugy centro (toliau — Centro) darbuotojams ir nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, zZyméjimo, techninés prieziliros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uz $iy Taisykliy pazeidima.

2. Siose taisyklése vartojamos savokos:

2.1. Tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos
ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro darbuotojas
naudoja tarnybos reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis - jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo
1§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Centro tarnybiniai automobiliai, kurie naudojami Centro administravimui bei paslaugy
teikimui, nurodyti $iy Taisykliy 1 priede.

4. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Centre ir kompensacijy uZ netarnybinio
automobilio naudojimg tarnybos reikméms mokéjimo taisyklés vieSai skelbiamos Centro interneto
tinklalapyje www.kalvarijaspc.|t

I1. SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu taip pat poilsio ir §venciy
dienomis, esant galimybei, gali naudoti:

5.1. Centro darbuotojai tik tarnybos reikméms bei numatytoms Centro funkcijoms vykdyti;

5.2. vykdant numatytas Centro funkcijas ir atliekant tarnybines uzduotis, automobiliai gali
laikinai stovéti prie Centro darbuotojams priklausancios gyvenamosios vietos.

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais turi teis¢ naudotis:

6.1. su vairuotoju:

6.1.1. centro administracija bei socialines ir sveikatos paslaugas teikiantis personalas;

6.1.2. asmenys Centre gaunantys stacionarias ir nestacionarias socialines paslaugas;

6.1.3. asmenys, kuriems centras teikia specialiojo transporto paslaugas, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2006 m. balandZzio 5 d. jsakymu Nr.
Al1-93 | Dél socialiniy paslaugy katalogo patvirtinimo® (su vélesniais pakeitimais ir papildymais),


http://www.kalvarijaspc.lt/

Kalvarijos savivaldybés tarybos 2009 m. birzelio 18 d. sprendimu Nr. T-46-9 ,,D¢l specialiojo
transporto paslaugy skyrimo ir teikimo Kalvarijos savivaldybéje tvarkos apraso patvirtinimo* (su
vélesniais pakeitimais ir papildymais), Kalvarijos savivaldybés tarybos 2020 m. balandzio 30 d.
sprendimu Nr. T-83 ,,Dé¢l Kalvarijos savivaldybés transporto paslaugy, teikiant pagalbg vaikui ir
Seimai, organizavimo tvarkos apra$o tvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais ir papildymais);

6.2. be vairuotojo — Centro direktorius ir Kiti Centro darbuotojai, kuriems Centro direktoriaus
jsakymu suteikta teisé vairuoti tarnybinj automobilj, jiems numatytoms funkcijoms atlikti ir kitais su
ju veiklos ypatumais susijusiais atvejais, kai biitina uztikrinti jy pareigy vykdyma.

7. Uz Centro tarnybiniy automobiliy techning bikle, prieziiira, techniniy apzitury atlikima,
draudima, kreditiniy kuro korteliy naudojima, saugojima atsako Centro Vvairuotojai. Eksploatavimo
metu, uz Centro tarnybiniy automobiliy techning biikle, saugy naudojimg ir saugojima atsako
darbuotojas, kuriam Centro direktoriaus jsakymu suteikta teis¢ vairuoti automobilj.

8. Automobilio remonto klausimus sprendzia tkvedys, suderings su vyr. buhalteriu 1ésy
klausima.

9. Tarnybinj automobilj naudojantis darbuotojas pildo Lengvojo aotomobilio kelionés lapg (2
priedas). Tarnybiniy lengvyjy automobiliy kelionés lapy apskaita ir tvarkymas:

9.1. lengvyjy automobiliy kelionés lapus ménesio 1 darbo dieng iSraso Centro vyr. buhalteris.
Lengvojo automobilio kelionés lapai registruojami specialiame kelionés lapy iSdavimo apskaitos
zurnale;

9.2. pasinaudoje¢ tarnybiniu automobiliu administracija bei socialines ir sveikatos prieziliros
paslaugas teikiantis personalas savo parasu patvirtina lengvojo automobilio kelionés lape jraSyta
marsrutg ir nuvaziuotus kilometrus;

9.3. asmenims uz suteiktas specialiojo transporto paslaugas, vadovaujantis Kalvarijos
savivaldybés tarybos 2009 m. birzelio 18 d. sprendimu Nr. T-46-9 ,.Dél specialiojo transporto
paslaugy skyrimo ir teikimo Kalvarijos savivaldybéje tvarkos apraso patvirtinimo®, atsako
vairuotojas arba paslaugg suteikes darbuotojas. Jis, suderings specialiojo transporto paslaugy registro
duomenis su lengvojo automobilio kelionés lape jraSytais duomenimis, savo parasu patvirtina
lengvojo automobilio kelionés lape jrasyta marSrutg ir nuvaziuotus kilometrus;

9.4. uzpildytus kelionés lapus, susumuojant nuvaziuotus kilometrus, sunaudoty degaly kiekius
vairuotojas pateikia Centro buhalterijai iki kito ménesio antros darbo dienos.

10. Prireikus tarnybinio automobilio atlikti tarnybos uzduotims §venciy ar poilsio dienomis,
leidimg naudotis transportu duoda Centro direktorius rastiSku jsakymu.

11. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo Centro automobiliai, tarnybiniu pranesimu,
telefonu ar kitomis ryS$io priemonémis nedelsiant praneSama Centro direktoriui ir tkvedZziui.

12. Darbuotojas, kuriam suteikti jgaliojimai vairuoti tarnybinj automobilj, uz padaryta
materialing Zalg dél jo kaltés atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

13. Tarnybiniai automobiliai draudZiami teisés akty nustatyta tvarka.

14. Nustatyti Centro iSlaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i$laikyti dyd;:

14.1. administravimui iki 1 procento asignavimy darbo uzmokesciui;

14.2. tarnybiniams lengviesiems automobiliams, kuriais teikiamos socialinés ir sveikatos
priezitros paslaugos, iSlaikyti iSlaidos tvirtinamos metiniame programos sgmatos straipsnyje —
transporto i1$laikymas.

15. Ukvedys nuolat kontroliuoja kaip naudojami lengvieji tarnybiniai automobiliai ir apie
pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

1. SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Tarnybiniai automobiliai gali biiti laikomi:
16.1. Centrui priklausiancioje teritorijoje;



16.2. Centro darbuotojo, kuriam Centro direktoriaus jsakymu suteikta teisé vairuoti tarnybinj
automobilj, namuose, uztikrinant laikomo automobilio sauguma.

17. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti automobilj.

IV. SKYRIUS
DEGALU APSKAITA

18. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma nustatoma atlikus kontrolinj
vaziavimg. Degaly baziné norma Ziemos sezono metu, nuo lapkri¢io 1 d. iki kovo 31 d., didinama
10 procenty. Degalai perkami kreditinémis kortelémis, fiksuojanc€iomis jsigijima, kiekj ir kaina.
Grynaisiais pinigais degalai perkami jvykus kreditinés kortelés gedimui. Vairuotojas apie kortelés
gedimg raso pranesima Centro direktoriui.
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19. Degaly normos limito virsijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo
kaltg, padengia nustatytasias degaly normos limitus virsij¢ darbuotojai.

V. SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

20. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti - nurodytas jstaigos
pavadinimas.

21. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm.
storio.

22. Uz Centro tarnybiniy automobiliy techninés biiklés kontrole atsako Centro vairuotojas.

23. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding techning priezilirg atsakingas
Centro vairuotojas bei Centro darbuotojas, kuriam Centro direktoriaus jsakymu suteikta teisé vairuoti
tarnybinj automobilj.

24. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

25. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Centro tikvedys.

VI. SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

26. Centro direktorius ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, esant galimybéms,
atlikdami tarnybines uzduotis gali naudotis netarnybiniais lengvaisiais automobiliais, gaudami uz tai
kompensacijg. Kompensavimo iSlaidos tvirtinamos metiniame programos samatos straipsnyje —
transporto i$laikymas.

27. Centro direktorius, gali naudoti (jeigu Centras neturi tarnybinio transporto) netarnybinj
automobilj tarnybos reikméms, pateikus prasyma savivaldybés merui.
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28. Centro darbuotojas, kuriam yra biitinybé netarnybinj automobili naudoti tarnybos
reikméms, pateikia prasymg (3 priedas) Centro direktoriui. Pra§ymas pateikiamas vieng kartg arba
tikslinamas pasikeitus aplinkybéms (pasikeitus automobiliui ar pan.).

29. Netarnybinj automobilj tarnybos reikméms naudojantis darbuotojas pildo Lengvojo
aotomobilio kelionés lapa (4 priedas).

30. Netarnybiniy automobiliy naudojamy tarnybos reikméms kelionés lapy apskaita ir
tvarkymas:

30.1. kelionés lapus ménesio 1 darbo dieng israso Centro vyr. buhalteris. Kelionés lapai
registruojami tame paciame kelionés lapy iSdavimo apskaitos zurnale, kaip ir tarnybiniy lengvyjy
automobiliy;

30.2. uzpildytus ir su socialiniu darbuotoju suderintus kelionés lapus, iki kito ménesio antros
darbo dienos pateikia vyr. buhalteriui.

31. Uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms gali biiti mokama:

31.1. Centro direktoriui kompensacija (iSreiksta Statistikos departamento paskutinj karta
paskelbtu Salies iikio vidutinio ménesinio darbo uzmokescio dydziu) degaly i§laidoms ir automobilio
amortizacijai padengti iki 0,3 (konkrety dydj nustato Kalvarijos savivaldybés meras). Kompensacija
nemokama atostogy ar ligos laikotarpiu;

31.2. Centro darbuotojams, kurie paslaugas teikia asmens namuose, nuvykimui nuo vieno
paslaugy gavéjo iki kito, funkcijoms, numatytoms pareigybés apraSymuose, vykdyti, mokama 0,15
Eur uz kilometra. Ziemos sezono metu, nuo lapkri¢io 1 d. iki kovo 31 d., apskailiuotas
kompensacijos dydis didinamas 10 procenty. Aautomobilio amortizacijai padengti kompensacija
didinama 10 procenty nuo apskaic¢iuoto kompensacijos dydzio. Kontrolg vykdo socialinis darbuotojas

(sau pavaldziy darbuotojy) arba vairuotojas, atlikdamas kontrolinj vaziavima (5 priedas);
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31.3. konkrety kompensacijos dydj, pagal pateikta kelionés lapa, apskaic¢iuoja vyr. buhalteris
ir iSmoka kartu su to ménesio darbo uZzmokesc¢iu. Kompensacija nemokama, jei darbuotojas paslaugas
teikia asmenims gyvenantiems Kalvarijos miesto ribose, darbuotojo gyvenamosios vietovés ribose (2
km. atstumu) ir atostogy ar ligos laikotarpiu.

32. Siy Taisykliy 31 punkte nurodyta kompensacija mokama, nevirsijant Centrui nustatyty
18laidy tarnybiniams lengviesiams automobiliams i$laikyti arba nuomoti, neatsiskaitytinai.

33. PraSyme turi biti nurodyta:

33.1. kokioms Centro reikméms bus naudojamas netarnybinis lengvasis automobilis;

33.2. automobilio valstybinis registracijos numeris;

33.3. asmuo, kuriam nuosavybés teise priklauso automobilis;

33.4. vairuotojo pazymeéjimo iSdavimo data ir numeris;

33.5. transporto priemonés ir civilinés atsakomybés draudimo poliso duomenys (draudimo
bendroveé, poliso numeris, iSdavimo data).

34. Darbuotojas prie praSymo Centro direktoriui pateikia §iuos dokumentus:

34.1. vairuotojo pazymeéjimo kopija;

34.2. transporto priemonés ir civilinés atsakomybés draudimo poliso kopija;

34.3. automobilio nuosavybés dokumento kopija;

34.4. techninés apzitros rezultaty kortelés (ataskaitos) kopija.

35. Nekompensuojamos $ios i§laidos:

35.1. nuvykimo j darbo vietg ir grjizimo i$ darbo vietos;

35.2. privalomojo transporto priemonés valdytojo civilinés atsakomybés ir KASKO
draudimo;

35.3. dél nelaimingy atsitikimy kelyje;

35.4. automobilio remonto;

35.5. susijusios su keliy eismo taisykliy pazeidimais.



VIl. SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

36. Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

VIIl. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Sios taisyklés koreguojamos ir/ar kei¢iamos pasikeitus teisés aktams arba pagal poreikj.




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
ir kompensacijos uz netarnybinio automobilio
naudojimg tarnybos reikméms mokéjimo
taisykliy 1 priedas

KALVARIJOS SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRUI
PRIKLAUSANCIU TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SARASAS

Eil. Automobilis Valstybinis registracijos | Atsakingas vairuotojas
Nr. numeris

1. VW TAURAN MDG 140 Svajiinas Kvietinskas
2. MITSUBISHI DHB 441

QUATLANDER SPORT

3. | VWCADDY JOT 431 Vytautas Virbickas
4, SEAT ARONA LEL 103

5. RENAULT TRAFIC DGV 343

6. RENAULT TRAFIC FEJ 626 Antanas Vitkauskas
7. | OPEL ZAFIRA JNM 142

8. FORD TRANSIT JTL 676

9. | VW CADDY JRA 139

10. | SKODA YETIS JDC 897

Uz transporto naudojimo kontrole atsakingas tkvedys tel. +370 659 39277,
el. pastas valdas.ramauskas@kalvarijaspc.lt).



mailto:valdas.ramauskas@kalvarijaspc.lt

Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir kompensacijos
uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms
mokéjimo taisykliy 2 priedas

KALVARIJOS SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS

Degaluy

(litrais)

Likutis
laikotarpio
pradzioje

m. meén. Nr.
suvartojimas
Automobilis
Valstybinis Nr. Vairuotojas
Kelionés lapg isdavé
Eil. Data Skaitiklio Kelionés marsrutas Skaitiklio Nuvaziuota | Atsakingo
Nr. parodymai parodymai (km) asmens
kelionés pradzioje kelionés «
(km) pabaigoje (km) parasas

Pilta degaly

Likutis
laikotarpio
pabaigoje

Faktinis
suvartojimas

Viso (km):




IS viso nuvaziuota (km)

Kelionés lapg patikrino

Eil. Data Skaitiklio Kelionés marsrutas Skaitiklio Nuvaziuota Atsakingo
Nr. parodymai parodymai (km) asmens parasas
kelionés pradzioje kelionés pabaigoje
(km) (km)
Viso (km):




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
ir kompensacijos uz netarnybinio automobilio
naudojimg tarnybos reikméms mokéjimo
taisykliy 3 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos)

dirbantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, specifiné veikla)

praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis,

variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris (naudojamy degaly raisis ir kiekis
), registruotg V] "Regitra"”

(rusis, marke,

registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninés apziiiros rezultaty kortelés (ataskaitos) kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.
5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir kompensacijos uz
netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms mokéjimo
taisykliy 4 priedas

KALVARIJOS SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS

NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJAMO TARNYBOS REIKMEMS KELIONES LAPAS

m. meén. Nr.
Automobilis
Valstybinis Nr. Vairuotojas
Kelionés lapg isdavé
Eil. Data Skaitiklio Kelionés marsrutas Skaitiklio parodymai | Nuvaziuota Atsakingo
Nr. parodymai kelionés pabaigoje (km) asmens para$as
kelionés pradzioje (km)

(km)

Viso (km):




IS viso nuvaZiuota (km)

Kelionés lapg patikrino

Eil. Data Skaitiklio Kelionés marsrutas Skaitiklio Nuvaziuota Atsakingo
Nr. parodymai kelionés parodymai kelionés (km) asmens parasas
pradZioje (km) pabaigoje (km)
Viso (km):




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir kKompensacijos uz
netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms mokéjimo
taisykliy 5 priedas

KALVARIJOS SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS CENTRAS

KONTROLINIO VAZIAVIMO, NUSTATANT KILOMETRAZA DARBUOTOJUI )
(vardas, pavardé, pareigos)

KURIS VAIRUOS NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS, PAZYMA

Automobilis, kuriuo atlickamas kontrolinis vaziavimas

Eil. Data Marsrutas Skaitiklio Skaitiklio Atstumas
Nr. parodymai kelionés parodymai (km)
pradzioje (km) kelionés
pabaigoje (km)

Kontrolinj vaziavima atliko

(pareigos, vardas, pavardé, paraSas)

Susipazinau

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)






